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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«Город Мирный»

МИРНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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	МИИРИНЭЙ  ОРОЙУОНУН

«Мииринэй куорат»

МУНИЦИПАЛЬНАЙ ТЭРИЛЛИИ ДЬАHАЛТАТА

УУРААХ


от «08» июля  2011 г.





          


  №147
Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной

услуги «Прием и рассмотрение в установленном 
порядке уведомлений о проведении публичных 
мероприятий на территории  города Мирного»
В соответствии с Федеральным законом от 19.06.2004 г.№ 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», Законом Республики Саха (Якутия) от 26.11.2008 г.  617-З №125-IV «О порядке  подачи уведомления о проведении публичного мероприятия (собрания, митинга, демонстрации, шествия, пикетирования) на территории Республики Саха (Якутия)»,  Постановлением городской Администрации от 31.01.2011 г. № 13 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Город Мирный», городская Администрация постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и рассмотрение в установленном порядке уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории  города Мирного» (приложение).
2. Установить нормы предельной заполняемости территорий при проведении публичных мероприятий: 

2.1. в помещениях, оборудованных стационарными зрительскими местами ​– не более количества установленных мест;

2.2. в помещениях, не оборудованных стационарными зрительскими местами, на улицах и в общественных местах – не более  1  человека на 1 кв. метр.

3. Опубликовать настоящее Постановление в порядке, установленном Уставом МО «Город Мирный».
4.   Настоящее Постановление вступает в силу со дня его опубликования.
5. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации по муниципальной политике, социальным вопросам и кадрам Бейсембаеву Г.А.
И.о. Главы Администрации                        




Д.В. Донцов
Приложение к Постановлению № 147
от «08» июля 2011 г.

Административный регламент

Администрации МО «Город Мирный» по предоставлению муниципальной услуги: «Прием и рассмотрение в установленном порядке уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории  города Мирного»
(с учетом изменений внесенных Постановлением городской Администрации от 20.05.2014 № 294, от 03.04.2015 № 241, от 02.03.2016 № 223, от  13.04.2016 №371)
1.Общие положения

Настоящий  административный регламент Администрации МО «Город Мирный» по предоставлению муниципальной услуги: «Прием и рассмотрение в установленном порядке уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории  города Мирного» (далее - административный регламент) разработан с целью повышения качества исполнения муниципальной услуги, обеспечения реализации установленного Конституцией Российской Федерации права граждан Российской Федерации собираться мирно, без оружия, проводить собрания, митинги, демонстрации, шествия и пикетирования на территории города Мирного.
1.1. Способы предоставления муниципальной услуги:

         •  в письменной форме.
1.2. Заявители на получение муниципальной услуги:
Право на получение муниципальной услуги имеют организаторы - физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее заявители):

·  граждане - один или несколько граждан Российской Федерации (организатором демонстраций, шествий и пикетирований может быть гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, митингов и собраний - 16 лет);
·  политические партии, другие общественные и религиозные объединения, их региональные отделения и иные структурные подразделения, взявшие на себя обязательство по организации и проведению публичного мероприятия.

1.3. Способы предоставления документов заявителями для получения муниципальной услуги: 


основанием для предоставления муниципальной услуги является поданное заявителем уведомление на имя Главы города о предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление) в письменной форме, в котором указываются сведения о заявителе, перечень прилагаемых документов.

1.4. Сведения о консультировании по порядку  предоставления муниципальной услуги с указанием графика работы, номеров телефонов сотрудников, осуществляющих консультирование:

1.4.1. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

·  индивидуальное консультирование лично;

·  индивидуальное консультирование по почте;

·  индивидуальное консультирование по телефону;

·  индивидуальное консультирование по электронной почте;

·  публичное консультирование.

1.4.2. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалистом организационного отдела городской Администрации (далее - отдел) не должно превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.

1.4.3. Индивидуальное консультирование по почте.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
1.4.4. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста отдела, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если специалист отдела, осуществляющий индивидуальное консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях, либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.4.5. Индивидуальное консультирование по электронной почте.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения.

1.4.6. Специалисты отдела при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

·  при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) давать ответ самостоятельно. Если специалист отдела, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

·  корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. При ответе на телефонные звонки специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование отдела. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

·  представлять ответы на письменные обращения в простой, четкой и понятной форме в письменном виде, которые должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя;

Специалисты отдела не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
1.4.7. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется специалистом отдела с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения.

1.4.8. Публичное консультирование:

Публичное консультирование осуществляется специалистом Управления с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения, газета, официальный сайт городской Администрации.

1.4.9. Информация о месте нахождения и графика работы отдела:

678170, г. Мирный, ул. Ленина, 16, каб. 108,

телефон 8(41136) 3-28-91.

Часы приема документов:

понедельник-четверг - с 9.00  до 17.45 часов. перерыв с 12.30 до 14.00.
Пятница – с 9.00 до 12.30 часов

Адрес официального сайта городской Администрации в сети Интернет:

www.gorodmirny.ru
Адрес электронной почты отдела:

orgotdel@gorodmirny.ru
1.5. Сведения о порядке информирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге.

Информирование заинтересованных лиц о муниципальной услуге осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в СМИ, включая публикацию на сайте городской Администрации. 

В сети Интернет на официальном сайте городской Администрации должны размещаться следующие информационные материалы:

·  полное наименование и полный почтовый адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

· адреса электронной почты;

· административный      регламент    предоставления      муниципальной       услуги      (с соответствующими   ссылками   на    блок-схемы,    отображающие    алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

·  информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги

Прием и рассмотрение в установленном порядке уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории  города Мирного.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Городская Администрация. Непосредственное исполнение функции на предоставление муниципальных услуг возложено на организационный отдел городской Администрации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом исполнения муниципальной функции являются:

· направление организатору обоснованного предложения об изменении места и  (или) времени проведения публичного мероприятия, а также предложения об устранении несоответствия указанных в уведомлении условий проведения публичного проведения мероприятий действующему законодательству (при необходимости) по установленной форме согласно приложению №4 к настоящему регламенту;

· направление организатору копии распоряжения городской Администрации  о назначении уполномоченного представителя в целях оказания содействия в проведении данного публичного мероприятия;  

· доведение до сведения организатора информацию об установленной норме предельной заполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного мероприятия;

·  направление письменного мотивированного предупреждения по установленной форме согласно приложению № 2  к настоящему регламенту, в случае, если информация, содержащаяся в тексте уведомления о проведении публичного мероприятия, и иные данные дают основания предположить, что цели запланированного публичного мероприятия и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции Российской Федерации и (или) нарушают запреты, предусмотренные законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовным законодательством Российской Федерации, о том, что организатор, а также иные участники такого публичного мероприятия могут быть привлечены к ответственности в установленном порядке.

· направление организатору публичного мероприятия предупреждения о невозможности проведения публичного мероприятия.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 дней с момента подачи уведомления о проведении публичного мероприятия (при проведении пикетирования группой лиц не более 3 дней)
 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 19.06.2004 № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» (далее по тексту ФЗ- 54);

· Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

· Законом Республики Саха (Якутия) от 26.11.2008 617-З №125-IV «О порядке  подачи уведомления о проведении публичного мероприятия (собрания, митинга, демонстрации, шествия, пикетирования) на территории Республики Саха (Якутия)» (далее по тексту - Закон 617-3 №125- IV);
· Настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для проведения  публичного мероприятия организатор направляет в городскую Администрацию уведомление о проведении публичного мероприятия  (за исключением собрания и пикетирования, проводимого одним участником без использования быстровозводимой сборно-разборной конструкции) по установленной форме согласно приложению №1 к настоящему регламенту в срок не ранее 15 и не позднее 10 дней до дня проведения публичного мероприятия; при проведении пикетирования группой лиц либо пикетирования, осуществляемого одним участником с использованием быстровозводимой сборно-разборной конструкции, создающей препятствия для движения пешеходов и транспортных средств, уведомление о проведении публичного мероприятия может подаваться в срок не позднее трех дней до дня его проведения, а если указанные дни совпадают с воскресеньем и (или) нерабочим праздничным днем (нерабочими праздничными днями), - не позднее четырех дней до дня его проведения.

К уведомлению о проведении публичного мероприятия его организатор вправе приложить регламент проведения публичного мероприятия с указанием в нем лиц, ответственных за проведение каждого этапа планируемого публичного мероприятия.

При подаче уведомления о проведении публичного мероприятия организатор представляет оригиналы документы, подтверждающие право быть организатором публичного мероприятия:

· для физического лица - паспорт гражданина Российской Федерации; 

· для политической партии, общественного объединения, религиозного объединения, ее (его) регионального отделения, иного структурного подразделения - документ, подтверждающий полномочия лица выступать от ее (его) имени, а также документ, подтверждающий факт внесения записи о политической партии, общественном объединении в Единый государственный реестр юридических лиц;

· письменное согласие получателя услуги по форме согласно Приложению 7 к настоящему административному регламенту на обработку персональных данных.
В случае если с заявлением обращается представитель заявителя, необходимо предоставить копию документа, на основании которого действует представитель.
2.7. Исключен
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в проведения публичного мероприятия в следующих случаях:

· в уведомлении указано место (места) проведения публичных мероприятий в котором (которых) проведение публичного мероприятия запрещается в соответствии с требованиями ФЗ-54;
· от организатора публичного мероприятия не поступила информация о принятии мотивированного предложения об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия либо поступила информация о непринятии такого предложения;

· уведомление о проведении публичного мероприятия не было подано в срок, установленный ФЗ-54.

· в случае обнаружения городской Администрацией фактов, препятствующие лицу, подавшему уведомление о проведении публичного мероприятия, быть организатором публичного мероприятия в соответствии с ФЗ-54;
· несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия;
· иные основания установленные законодательством Российской Федерации.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Исключен.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги
2.12.1. Требования к местам для ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела.

Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием.

Место ожидания должно находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

2.12.2. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Места для заполнения запросов оборудуются:

·  визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах;

·  стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов;

·  письменными принадлежностями.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги должны размещаться следующие информационные материалы:

·  исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схем, наглядно отображающих алгоритм прохождения административной процедуры);

·  текст настоящего регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте городской Администрации и извлечения на информационных стендах);

·  режим приема специалистами Управления граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

· перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

· формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 12), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

2.12.3. Требования к местам приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием:

·  номера кабинета;

·  фамилии, имени, отчества и должности специалиста отдела, осуществляющего прием;

·  времени перерыва на обед.
Рабочее место специалиста отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами. Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом отдела не допускается.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
· помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудованы в соответствии с требованиями, обеспечивающие комфортность для заявителей;

· удобный график работы организационного отдела для заявителей;  

· предоставление муниципальной услуги в установленные сроки;

· получение заявителем результата муниципальной услуги;

·  отсутствие жалоб заявителей на предоставленную муниципальную услугу.
2.14.  Исключен.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  Приём и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия;

2) Рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятия;

3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги;

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны на блок-схеме (Приложение 5).

3.1. Прием и регистрация уведомления.
3.1.1. Основанием для начала административных действий является поступление в отдел уведомления о проведении публичного мероприятия по установленной форме и приложенных к нему документов.

3.1.2.Для получения бланка уведомления, указанного в п. 3.1.1. заявитель может обратиться в городскую Администрацию по следующим адресам:
·  ул. Ленина, 16, каб. 109 (приемная Главы города);

·  ул. Ленина, 16, каб. 108.

Также бланк заявления можно получить в электронном виде, размещенном  на официальном сайте городской Администрации www.gorodmirny.ru
3.1.3.При подаче уведомления заявитель прилагает документы в количестве и комплектности согласно пункту 2.6. настоящего регламента.
3.1.4.
Исключен.
3.1.5.
Документы, подтверждающие право быть организатором публичного мероприятия, проверяются специалистом отдела и в день подачи уведомления о проведении публичного мероприятия возвращаются лицу, их предъявившему. В случае приема и регистрации уведомления о проведении публичного мероприятия в книге учета делается отметка о том, что право быть организатором публичного мероприятия подтверждено.
3.1.6.  При приеме документов в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела  сообщает об этом  заявителю в письменной форме.
3.1.7. В случае не выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, уведомление о проведении публичного мероприятия регистрируется в день его получения специалистом отдела в специальной книге учета уведомлений о проведении публичных мероприятий. Дата и время регистрации уведомления о проведении публичного мероприятия, а также регистрационный номер указываются на копии данного уведомления, остающейся у организатора публичного мероприятия.
3.1.8. Специалист отдела передает поступившие уведомления в приемную Главы города (далее – приемная № 1) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента регистрации уведомления в отделе, кроме уведомлений о проведении пикетирования группой лиц либо пикетирования, осуществляемого одним участником с использованием быстровозводимой сборно-разборной конструкции, создающей препятствия для движения пешеходов и транспортных средств - передается в день получения такого уведомления.

3.1.9. Секретарь  приемной    №   1  передает   на     рассмотрение    Главе города в день получения уведомлений о проведении публичных мероприятий.
3.1.10. Глава города  рассматривает поступившие уведомления в срок не более 1 рабочего дня, уведомления о проведении пикетирования группой лиц либо пикетирования, осуществляемого одним участником с использованием быстровозводимой сборно-разборной конструкции, создающей препятствия для движения пешеходов и транспортных средств, рассматривает в день его получения. 

3.1.11. Секретарь приемной № 1 осуществляет передачу рассмотренных документов согласно указаниям, содержащимся на уведомлении  незамедлительно.
3.1.12. Исключен.
Максимальная продолжительность административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 
3.2.  Рассмотрение  уведомления о предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление уведомления с резолюцией Главы города (лица, уполномоченного на рассмотрение данных вопросов) и приложенных к нему документов к специалисту отдела.

Специалист отдела проверяет указанные в уведомлении сведения на основания указанные в п. 2.8 настоящего регламента.
В том случае, если информация, содержащаяся в тексте уведомления, и иные данные дают основания предположить, что цели запланированного публичного мероприятия и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции Российской Федерации и нарушают запреты, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовного законодательства Российской Федерации, специалист отдела незамедлительно доводит до сведения организатора письменное мотивированное предупреждение организаторам по установленной форме, о том, что организатор, а также иные участники публичного мероприятия в случае указанных несоответствий и (или) нарушений при проведении такого мероприятия могут быть привлечены к ответственности в установленном порядке.

При необходимости специалист отдела обязан в течение трех дней со дня регистрации уведомления о проведении публичного мероприятия (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц либо пикетирования, осуществляемого одним участником с использованием быстровозводимой сборно-разборной конструкции, создающей препятствия для движения пешеходов и транспортных средств, менее чем за пять дней до дня его проведения - в день его получения) довести до сведения организатора публичного мероприятия обоснованное предложение в письменной форме об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия по установленной форме, а также об устранении организатором публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия.
Организатор публичного мероприятия обязан не позднее чем за 3 дня до дня проведения публичного мероприятия (за исключением собрания и пикетирования, проводимого одним участником) информировать городскую Администрацию в письменной форме о принятии либо непринятии предложения об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия, указанных в уведомлении о проведении публичного мероприятия.
Максимальная продолжительность административной процедуры  не более 6 дней.

3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
По результатам рассмотрения и проверки, представленных заявителем документов, специалист отдела готовит заключение начальнику отдела о результатах рассмотрения.

3.3.1. В случае принятия положительного решения специалист отдела:
·  в течение 5 дней готовит проект Распоряжения городской Администрации о назначении уполномоченного представителя Администрации МО «Город Мирный» для оказания организатору содействия в проведении публичного мероприятия.

·  в течение 3 дней со дня регистрации уведомления о проведении публичного мероприятия доводит до сведения организатора публичного мероприятия информацию в письменном виде об установленной норме предельной заполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного мероприятия;
·  заблаговременно уведомляет о дате и времени проведения публичного мероприятия, предполагаемом количестве его участников органы внутренних дел, учреждения здравоохранения, а в случае необходимости - также органы пожарной охраны, для обеспечения общественного порядка и безопасности граждан;
· не позднее чем за 2 дня до дня проведения публичного мероприятия извещает население через средства массовой информации, в случае, если проведение публичного мероприятия связано с временным полным или частичным ограничением движения транспортных средств (при необходимости);
· в срок не позднее 3 дней со дня регистрации уведомления о проведении публичного мероприятия на трассах проезда и в местах постоянного или временного пребывания объектов государственной охраны, определенных Федеральным законом от 27 мая 1996 года N 57-ФЗ «О государственной охране», информирует об этом соответствующие федеральные органы государственной охраны (при необходимости);
· в случае проведения публичного мероприятия на территории, непосредственно прилегающей к зданиям органов местного самоуправления, а также к зданиям, являющимся памятниками истории и культуры, специалист отдела заблаговременно уведомляет данные органы и собственников указанных зданий о дате и времени планируемого публичного мероприятия, а также о предполагаемом количестве его участников (при необходимости).
3.3.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела в течение 2 дней готовит проект предупреждения о невозможности проведения публичного мероприятия в письменной форме с указанием причин отказа и передает его Главе города для подписания.
Максимальный срок административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней. 
3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для административной процедуры является поступление специалисту отдела подписанного результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист отдела производит выдачу:

· копии распоряжения городской Администрации  о назначении уполномоченного представителя в целях оказания содействия в проведении данного публичного мероприятия;
·  письменного предложения об изменении места и  (или) времени проведения публичного мероприятия, 
·  предложения об устранении несоответствия указанных в уведомлении условий проведения публичного проведения мероприятий действующему законодательству; 
· сведения об установленной норме предельной заполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного мероприятия; 
· предупреждения о привлечении к ответственности; 
· предупреждения о невозможности проведения публичного мероприятия, 
Оригиналов вышеуказанных документов выдаются заявителю или его уполномоченному представителю под роспись в журнале учета выдачи документов или направляются по почте. 

 Копии вышеуказанных документов, предоставленных заявителем документов  хранятся в отделе.

Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет 1 день.

Блок-схема последовательности действий исполнения муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему регламенту.

4. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Порядок сбора и хранения статистической информации о деятельности ответственных должностных лиц, занятых в предоставлении  муниципальной услуги:
Для сбора и хранения статистической информации о муниципальной услуге в отделе ведется книга учета уведомлений о проведении публичных мероприятий, согласно приложению № 6 к настоящему регламенту. Данная книга пронумерована и прошнурована.

Ответственные специалисты, вносят в журнал статистической отчетности заявления (запросы) о муниципальной услуге и результат предоставления услуги.

4.1.1.  В графе регистрационный номер» указывается порядковый номер поступившего уведомления.

4.1.2. В графе «Дата и время принятия уведомления» указывается дата и время принятия уведомления.

4.1.3. В графе «Организатор публичного мероприятия» указывается: для физического лица – фамилия, имя, отчество; для юридического лица – его полное наименование.

4.1.3. В графе «Паспортные данные или свидетельство о государственной регистрации» указывается: для физического лица – паспортные данные; для юридического лица – № и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

4.1.4. В графе «Форма, дата и место публичного мероприятия» указывается форма, дата и место проведения публичного мероприятия.

4.1.5. В графе «Принятие или отказ» делается отметка о принятии или отказе в принятии документов.

4.1.6. В графе "Подпись" ставиться подпись ответственного лица, принявшего документы

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления  муниципальной услуги:

Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся 1 раз в квартал.

Проведение проверки предоставления муниципальной услуги осуществляется антикоррупционной комиссией, созданной Постановлением Главы города от 20.05.2009  № 07/09-ПГ.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки, указываются предложения по их устранению и подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Порядок и описание случаев осуществления внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Внеплановые      проверки    проводятся      в       случае      поступления    в   городскую Администрацию обращений физических или юридических лиц с   жалобами   на  нарушение  их  прав  и   законных    интересов,    качество    предоставления муниципальной услуги.
Осуществление внеплановых  проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по каждому конкретному обращению.
Проведение проверки предоставления муниципальной услуги осуществляется антикоррупционной комиссией, созданной Постановлением Главы города от 20.05.2009      № 07/09-ПГ.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки, указываются предложения по их устранению и подписывается всеми членами комиссии.

4.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие) принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

• ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях;
• по результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:
 • в случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Перечень оснований для отказа в рассмотрения жалобы либо приостановления муниципальной услуги:
 • в случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в компетентный орган;
• жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Глава города оставляет без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

• если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

•  если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава города принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

•  в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

• в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не представляется, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:

          Основанием для начала процедуры служит жалоба заявителя, составленная в письменной форме, которая  должна содержать следующую информацию:

• фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) (наименование юридического лица) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

• наименование органа, в который направляется жалоба либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

• суть жалобы;

• личную подпись и дату.

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы заявитель обращается в городскую Администрацию с письменным заявлением (запросом) в произвольной форме с указанием перечня документов.

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

Городская Администрация.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы:

При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации жалобы в городской Администрации.

В случае обжалования отказа городской Администрации в приемке документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.     
5.8. Результат  досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
Приложение № 1

к административному регламенту 

Главе  города
Уведомление
о проведении публичного мероприятия 

(собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований)
на территории города Мирный
 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 19.06.2004 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», направляем Вам уведомление о проведении    ___________________________________________________________________________________
(наименование публичного мероприятия)

 

Цель публичного мероприятия:________________________________________________________
 

Форма публичного мероприятия:_______________________________________________________
 

Место (места) проведения публичного мероприятия, маршруты движения участников:

 

____________________________________________________________________________________
 

Дата проведения публичного мероприятия «___»__________20 ___г.

Время начала публичного мероприятия _____час.___мин.

Время окончания публичного мероприятия___час.___мин.

 

Предполагаемое количество участников _________________________чел.

 

Формы и методы обеспечения организатором публичного мероприятия общественного порядка, организации медицинской помощи______________________________________________________
 

Использование звукоусиливающих технических средств____________________________________
 

Организатором мероприятия является___________________________________________________
 

Сведения о месте жительства, номер телефона_____________________________________________
 

Распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия возложены на: _________________________________________________________________________________
(Ф.И.О лица (лиц), уполномоченного организатором публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия)

 

Дата подачи уведомления «____»________________г.

 

Организатор

публичного мероприятия       __________________________________________________________
                                                        подпись                                                          Ф.И.О

Лицо (лица), уполномоченное организатором выполнять распорядительные

функции по организации и проведению публичного мероприятия         ________________________
                                                                                                                                                      

_____________________________________________________________________________________
Ф.И.О.
Приложение № 2
к административному регламенту 

Предупреждение 
 организатору публичного мероприятия

     В городской Администрации  рассмотрено  уведомление (вх. N _____ от «____»____________20____ г.) от __________________________________________, о намерении провести                          «____» _____________20_____г. с _______ч.  до _______ч.  по  адресу (маршруту) _________________________________________________________________________
собрание, митинг, демонстрацию, шествие, пикетирование с целью __________________________
____________________________________________________________________________________
и количеством участников__________ человек.

     Руководствуясь Федеральным законом от 19 июня 2004 г.  N 54-ФЗ «О собраниях,  митингах,  демонстрациях,  шествиях   и   пикетированиях», городская Администрация доводит до вашего сведения, что:

     1. Цели запланированного публичного мероприятия и  форма  (формы) его проведения не соответствуют положениям ___________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(указываются положения Конституции Российской Федерации) и (или) нарушают запреты, предусмотренные ____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
     (указываются нормы законодательства Российской Федерации и Республики Саха (Якутия) об административных правонарушениях или уголовного законодательства  Российской Федерации).

     2. Организатор публичного мероприятия ____________________________, а также иных участники публичного мероприятия,  в  случае  проведения  данного  мероприятия  могут  быть привлечены к ответственности в установленном порядке.

Глава города    _____________________      


______________

                               
(подпись)                 


          (Ф.И.О.)

Приложение № 4

к административному регламенту 

Уведомление 

 организатору публичного мероприятия

об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия,
устранении несоответствий указанных в уведомлении 

     В городской Администрации рассмотрено  уведомление (вх.  N ________от «____»____________20____ г.) от ____________________________________________, о намерении провести «____» _____________20_____г. с _______ч.  до _________ч.  по  адресу (маршруту) ________________________________________________________
собрание, митинг, демонстрацию, шествие, пикетирование с целью ________________
________________________________________________________________________
и количеством участников__________ человек.

     На основании  Федерального  закона от 19 июня 2004 N 54-ФЗ «О собраниях,  митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» (далее- Федеральный закон от 19 июня 2004 N 54-ФЗ) городская Администрация  предлагает организатору публичного мероприятия:

     1. Изменить место и (или) время проведения публичного мероприятия в связи с ________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(указываются обоснованные причины, при которых проведение публичного мероприятия в месте и (или) времени, указанных в уведомлении, не представляется возможным) 

либо, при необходимости, предлагается

     2. В  соответствии  с требованиями Федерального закона от 19 июня

2004 г. N 54-ФЗ устранить следующие несоответствия ___________________________
________________________________________________________________________
(указываются цели, формы и иные условия проведения  публичного мероприятия)

________________________________________________________________________,

указанные в уведомлении о проведении публичного мероприятия.

Глава города    _____________________      


______________

                              (подпись)                 


          (Ф.И.О.)

Приложение № 5

к административному регламенту 

Блок-схема последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной  услуги 

	Организатор публичного мероприятия



	Направление уведомления о проведении публичного мероприятия 



	Приём и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия



	Рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятия


















Приложение № 6

к административному регламенту 

Книга регистрации и учета уведомлений о проведении публичных мероприятий

«Прием и рассмотрение в установленном порядке уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории  города Мирного»

	Регистрационный номер
	Дата и время принятия уведомления
	Организатор публичного мероприятия
	Паспортные данные или № свидетельства государственной регистрации юридического лица
	Форма, дата и место проведения публичного мероприятия
	Принятие или отказ
	Подпись ответственного лица

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 7

к административному регламенту

Согласие

на обработку персональных данных

Я,___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный по адресу:_________________________________________________,

паспорт   серия________     номер______________     выдан  «_____»__________________г.

_____________________________________________________________________________

(наименование органа выдавшего документ)

являясь Законным представителем субъекта персональных данных* (заполняется в случае обращения законного представителя субъекта персональных данных),_________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

на основании__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия законного представителя подопечного)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 «152-ФЗ «О персональных данных» свое волей и в своем интересе с целью решения вопросов местного значения даю согласие оператору – Администрации МО «Город Мирный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия), расположенному по адресу: ул. Ленина, 16 г. Мирный, Республики Саха (Якутия), 678174 на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. А именно:

1) анкетных и биографических данных, включая адрес места жительства и проживания;

2) паспортных данных или данных иного документа, удостоверяющего личность и гражданство, включая серию, номер, дату выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

3) сведений об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний или специальной подготовки;

4) сведений о составе семьи и наличии иждивенцев, сведений о месте работы или учебы членов семьи;

5) сведений об идентификационном номере налогоплательщика;

6) сведений о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного страхования.

*Законный представитель

	Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет
	Родители, усыновители
	Часть 1 статьи 26 Гражданского кодекса РФ 

	Несовершеннолетние, не достигшие 14-ти лет (малолетние)
	Родители, усыновители, опекуны
	Часть 1 статьи 28 Гражданского кодекса РФ,

статья 64 Семейного кодекса РФ

	Дети, оставшиеся без попечения родителей, до передачи в семью на воспитание (усыновление (удочерение), под опеку или попечительство, в приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, в патронатную семью), а при отсутствии такой возможности в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Граждане, нуждающиеся в установлении над ними опеки или попечительства, и граждане, находящиеся под опекой или попечительством.

Несовершеннолетние и недееспособные граждане, находящиеся под опекой или попечительством, если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству субъектов Российской Федерации или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных.  
	Органы опеки и попечительства
	Статья 123 Семейного кодекса РФ,

статьи 7 и 8 Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»

	Граждане, признанных судом недееспособными вследствие психического расстройства
	Опекун
	Часть 1 статьи 32 Гражданского кодекса РФ 

	Граждане, ограниченные судом в дееспособности вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами
	Попечитель
	Часть 1 статьи 33 Гражданского кодекса РФ

	Недееспособные или не полностью дееспособные граждане, помещенные под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе в организации для детей-сирот, оставшихся без попечения родителей
	Организации, в которых под надзором находятся недееспособные (не полностью дееспособные граждане)
	Часть 1 статьи 35 Гражданского кодекса РФ

	Граждане, признанные в установленном порядке недееспособными, но не имеющие законного представителя
	Администрация и медицинский персонал психиатрического стационара
	Статья 39 Закона РФ от 02.07.1992 № 3185-1 «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании»


Если мои персональные данные можно получить только у третьей стороны, то я должен быть уведомлен об этом заранее с указанием целей, предполагаемых источников и способов получения персональных данных, также должно быть получено на это согласие.

Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе моя обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных данных; мое право в любое время отозвать свое согласие путем направления соответствующего письменного заявления оператору.

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока до достижения цели обработки персональных данных или его отзыва в письменной форме.  

С порядком отзыва ** согласия на обработку персональных данных ознакомлен.

«_____»___________20___г.     _____________________           ___________________________

                  (дата)                                          (подпись)                          (расшифровка подписи)

__________________________________________________________________________________

** О порядке отзыва согласия из Федерального закона РФ от 27.07.2008 № 152-ФЗ                  «О персональных данных»

«в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено соглашением между оператором и субъектом персональных данных. Об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных».
Уведомление организатора публичного мероприятия о необходимости устранить выявленные нарушения, о необходимости изменения места и (или) времени проведения публичного мероприятия, направление предупреждения о уголовной ответственности








Оформление Распоряжения о назначение уполномоченного представителя городской Администрации








Замечание устранены





Не устранены замечания, не приняты предложения изменения места и (или) времени





Уведомление органов  внутренних дел, учреждение здравоохранения, а в случае необходимости - орган пожарной охраны





Информирование организатора о нормах предельной заполняемости территории (помещений) проведения публичных мероприятий





Уведомление организатора публичного мероприятия о назначении уполномоченного представителя городской Администрации





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Муниципальная услуга оказана
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